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MOBIL UYGULAMA - CALISAN REHBERI

Giant Personel
Kullanim Kilavuzu

Calisanlar icin adim adim anlatim: mesai giris-cikisi, izin talebi,
belgeler, bordro ve profil. Telefonunuz yeter; bilgisayar gerekmez.

1 2 3

Gelince Girig, aynlirken Konum ag¢ik, izin “Her izin i¢in dnce talep agin
Cikis zaman” izin, avans, masraf ve fazla mesaij

Her is giinii, her seferinde. Mesai Uygulama is yerinde oldugunuzu talepleri uygulamadan agilir; yoneticiniz
kaydiniz sadece uygulamadaki giris ve konumdan anlar. Konum kapaliysa girig ~ Uygulamadan onaylar.

cikisiniza gore tutulur. yapilamaz.

Uygulamayi telefonunuza indirin

Telefonunuzun kamerasini bu kodun lzerine tutun. Sayfa sizi otomatik olarak App
Store’a (iPhone) veya Google Play’e (Android) gotrr.

Ya da magazada “Giant Personel” aratin.

giant.tr/indir

Slrim 1.0 - Eylil 2026 giant.tr
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icindekiler

1 Uygulamaya giris saha icin oncelikli

2 ik agilis: profil ve sézlegsme onayi
3 Ana ekrani taniyin

4 Mesai: girig ve ¢1Kig saha icin éncelikli

5 Cikig1 unutma, geg ¢ikig, QR, kayitlar

saha icin oncelikli

6 Konum izinleri ve konum sorunlari saha
icin dncelikli

7 izin talebi

8 Belgeler, bordro ve imza

o Profil, talepler, duyurular ve
bildirimler

10 Sik sorulan sorular ve yardim

- Kesilebilir cep karti saha icin oncelikli

10

n

12

13

Sahada galisan arkadaslarimiz igin en énemli boltiimler 1, 4, 5, 6

ve cep kartidir. Diger boliimler ihtiyag oldukga acilir.

Bu kilavuz kimin i¢in?

Giant Personel kullanan sirketlerin tim galisanlari igin:

Gretim ve sahadaki arkadaslarimiz, satis, mihendislik
ve ofis ekipleri. Uygulamada goreceginiz bazi bolimler

gorevinize gore degisir; 6rnegin Onaylar sekmesi
yalnizca ekip sorumlularinda gérindr.

Ekranlardaki yazilar bu kilavuzda bu sekilde
basmaniz gereken digmeler gosterilir.

CALISAN REHBERI

Baglamadan 6nce

Telefon numaraniz IK’da kayitli olmali. Giris
kodu SMS ile bu numaraya gelir. Numaraniz
degistiyse dnce IK’ya bildirin.

D Uygulamayi indirin. Kapaktaki QR kodu okutun
veya magazada “Giant Personel” aratin. iPhone ve
Android’de calisir.

D Telefonun konumu (GPS) acik olsun. Mesai girisi
is yeri sinirlari icinde oldugunuzu konumdan
dogrular.

D Internet baglantisi gerekir. Wi-Fi veya mobil veri.
Is yeri Wi-Fi’sine baglanabilirsiniz.

[:] Bildirimlere izin verin. Giris-cikis hatirlatmalari
ve izin onay sonugclari bildirim olarak gelir.

Telefonunuzda bu simgeyi arayin.
(=IO Al Uygulamanin adi “Giant Personel”. Kolay bulmak
icin ana ekrana tastyin.

Telefonda kag dakika siirer?

Indirme ve ilk giris toplam 5 dakika alir.
Sonrasinda her glin yapacaginiz tek sey iki

dokunus: sabah m aksam .

Sorun mu var? 12. sayfadaki sik sorulan sorulara bakin veya yoneticinize basvurun. 2
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n Uygulamaya giris

Sifre yok, ezberlenecek bir sey yok. Telefon numaranizi yazarsiniz, SMS ile gelen 6 haneli
kodu girersiniz. Giris bir kez yapilir; uygulama sizi hatirlar.

0 Uygulamayi agin.
Telefon ile Giris ekrani gelir.

e Telefon numaranizi yazin.
Alanda +90 hazir gelir; devamina numaranizi bosluksuz yazin. Telefon ile Girig

Ornek: +905321234567
e DL ETEN G T G T diigmesine dokunun. Telofon Numaras:

SMS Dogrulamasi ekrani acilir. © +905321234567

° SMS ile gelen 6 haneli kodu yazin
ve [UIGLITH LRI EW digmesine dokunun.

Bazi telefonlar kodu kendisi okur; o zaman dogrudan Giris basarili!

gorursundz. Giivenli Girig
Devam ederek KVKK ve kullanim sartlarini

e Bitti. kabul etmis olursunuz.
Uygulamayi kapatip agsaniz da tekrar kod istenmez. Yalnizca
Profilden Cikis Yap derseniz yeniden kod gerekir.

SMS gelmedi mi? SMS Dogrulamasi
e Sinyalinizi kontrol edin ve 30 saniye bekleyin. . o
SMS Kodu Gonderildi
e Ekranda SMS gelmedi mi? kutusundaki JCL IR ERRCT G Telefonunuza gonderilen 6 haneli kodu
digmesine dokunun. Kod bu kez sirket SMS hattindan gelir ve 5 giriniz
dakika gecerlidir. SMS Kodu
. . . . Q282917
e Kod yine gelmiyorsa numaraniz sistemde farkli kayitli olabilir;
IK’ya dogru numaranizi verin.
Ekranda bu mesaji gériirseniz SMS gelmedi mi?
Kodu sirket SMS hattimizdan tekrar
q q . gonderelim.
Bu numara sistemde tanimli  Numaraniz sisteme eklenmemis ya da
degil. Yoneticinize farkli yazilmis. iK’ya basvurun. ( Kodu Tekrar Génder
basvurun.
Gecersiz dogrulama kodu. Kodu yanlis yazdiniz; SMS’teki 6
rakami yeniden yazin.
Kodun siiresi doldu. Geri D6n deyip yeni kod isteyin.
Cok fazla deneme. Birkag dakika bekleyip tekrar deneyin.
Firma atanmamis Hesabiniz heniiz sirketinize
baglanmamis; yoneticiniz baglayinca
acilir.

Ydneticiniz size ayrica bir parola verdiyse giris ekranindaki E-posta secenegiyle de
girebilirsiniz. Parola uygulamadan degistirilemez; unutursaniz yoneticinize basvurun.

Giris kodu yalnizca size gelir; kodunuzu kimseyle paylasmayin. 3
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CALISAN REHBERI

a i1k agihis: profil ve sézlesme onawy

Bu sayfadakiler yalnizca ilk giriste bir kez yapilir. Iki kisa ekran ve iki izin sorusu.

A. Profilinizi tamamlayin

0 Dért alani doldurun:
Ad , Soyad , E-posta ve Dogum Tarihi .

E-postaniz yoksa yoneticinizden yardim isteyin; alan zorunludur.

e PO A e Al diigmesine dokunun.

B. S6zlesme onay1 (KVKK)

0 Aydinlatma Metni kutusunu okuyun.
Metin, hangi bilgilerinizin ne icin kullanildigini anlatir. Kutuyu
parmaginizla kaydirarak sonuna kadar okuyabilirsiniz.

e iki kutucugu isaretleyin:

Aydinlatma Metni’ni okudum ve anladim.
Konum verimin islenmesine acik riza veriyorum.

e OIENERC e 38 diigmesine dokunun.

Iki kutucuk da isaretlenmeden diigme acilmaz.

Konumum neden isteniyor?

Uygulama, mesai girisinizin gercekten is yerinde yapildigini
konumunuzdan dogrular. Konum bilgisi giris-cikis aninda
kaydedilir; sirket ayarina gére mesai sirasinda da dogrulama
yapilabilir. Yoneticiniz glin iginde sizi haritada izlemez; yalnizca
giris-cikis kayitlarinizi gorr.

C. Telefonun soracag izinler

0 Konum izni:
once Uygulamayi kullanirken izin ver secin. Uygulama daha
sonra Her zaman izin ver segenegini 6nerdiginde m

deyin; boylece hatirlatmalar uygulama kapaliyken de calisir.
Ayrinti 8. sayfada.

e Bildirim izni:
deyin. Onay sonugclari ve giris-cikis hatirlatmalari boéyle

gelir.

S6zlesmeyi onaylamadan uygulama kullanilamaz. Sorunuz varsa IK’ya sorabilirsiniz.

Sozlesme Onawyi Cikis

Devam etmeden once litfen asagidaki metinleri
okuyup onaylayin.

Aydinlatma Metni

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu (KVKK) m.10 uyarinca, isveren
tarafindan calisan yonetimi kapsaminda
kimlik, iletisim ve konum verileriniz;
mesai giris-cikis dogrulamasi, izin ve

e Aydinlatma Metni’'ni okudum
ve anladim.

Acik Riza Metni (Konum)

Mesai giris-cikis dogrulamasi amaciyla
konum verimin islenmesine acik riza

Konum verimin islenmesine agik
riza veriyorum.

3  Onayla ve Devam Et

Sézlesme versiyonu: 1.2

Onayladiktan sonra

Ana ekran agilir ve uygulama
kullanima hazirdir. Sézlesme
metni ileride guincellenirse
uygulama sizden bir kez daha
onay ister.
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a Ana ekrani taniyin

Uygulama acilinca Ozet ekrani gelir. Giinliik islerin cogu bu tek ekrandan yapilir.

o Tiim Modiiller. Uygulamadaki her bélimin listesi:
Belgelerim, Gorevlerim, Taleplerim, Bordrolarim, GIANT o e e o
Vardiyam ve daha fazlasi. Ustteki Modiil ara... alanina

yazarak bulabilirsiniz. lyi glinler, Mehmet ¥
7 Eyliil 2026, Pazartesi
Firma secici. Birden fazla sirkette kayitliysaniz buradan

gecis yapilir. Cogu calisan icin tek segenek vardir. ® Mesai Durumu

Duyurular. Sirket duyurulari. Okunmamis duyuru varsa Bugiin heniiz giris yapilmadi
turuncu sayi gorundar. Bugiinkii mesai - 08:30-18:30

Bildirimler. izin onay sonuglari, hatirlatmalar, gérevler.
Okunmamis varsa kirmizi sayi gorandar.

Mesai Durumu karti. Buglin iceride misiniz, saat kagta

girdiniz, buglinkii mesai saatiniz. Blylik {Q13ERGGS / 14 giin Bekleyen izin talebi
(o [[GER7N digmesi buradan da calisir; A¢  yazisi Kalan yillk izin
Mesai ekranina gotirr.

6 0

4 Osa

Bu ay calisilan glin Bu ay fazla mesai

Sayilar. Kalan yillik izniniz, bekleyen izin talebiniz, bu ay
calistiginiz giin ve bu ayki fazla mesainiz.

o

° Yaklasanlar. Sonraki vardiyaniz ve yaklasan resmi tatil. Yaklaganlar Q
o Alt sekmeler. Ozet - Mesai - izinler - Profil . Ekip Sonraki vardiya Plantivardiya yok
sorumlularinda ayrica Onaylar sekmesi bulunur. Yaklasan resmi tatil 29 Ekim - Cumhuriyet Bayram
Asagida ayrica O , El] A
Izinler

Kaydirinca Hizli Erisim kutucuklari (Mesai, izin Talebi, (8
Vardiyam, Gorevlerim, Bordrolarim, Belgelerim,
Taleplerim...) ve  Son Duyuru karti gelir. Dogum
gununlzde ve ise giris yildonimunuzde Ustte kiiglk bir
kutlama karti gorirsiiniz.

Bazi modiiller sirket ayarina gére kapali olabilir; listede gérmediginiz bir
bélim sirketinizde kullanilmiyor demektir.

Ekraniniz koyu renkli gorlintiyorsa telefonunuz koyu temadadir; Profil = Goriiniim’den degistirebilirsiniz. 5
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n Mesai: giris ve ¢ikis
Her is glinl iki dokunus: is yerine gelince Giris, is yerinden ayrilirken Cikis. Maas, fazla
mesai ve devam takibi bu kayitlara gére yapilir.

Sabah: Girig

Is yeri sahasina girdikten sonra uygulamayi acin. 9 Konum Durumu

Sinirin disindayken diigme calismaz. Heniiz mesaiye girmediniz

Alttaki Mesai sekmesine dokunun.

. = Mevcut Mesafe: 13.1m

Ya da Ozet ekranindaki biylk el GIER U digmesini kullanin; ikisi ayni isi -
Izinli Yaricap: 200.0 m
yapar.
Konum Durumu  kartinda yesil Bélge icinde yazisini © 2 solceicinde

bekleyin.
Kartta is yeri merkezine uzakliginiz ( Mevcut Mesafe ) ve izin Once Girig
verilen sinir ( Izinli Yaricap ) gortnr. e
m diigmesine dokunun.

Bugiiniin Vardiyasi

Diigme kisa siire Isleniyor... olur.

Bugtin icin planlanmis vardiyaniz yok.

Altta Giris kaydedildi yazisini goriin. Standart saat 08:30-18:30
Kartin Ustlindeki rozet Mesaiye girdiniz (08:27) olur. Bu yaziyi
gérmeden telefonu cebinize koymayin. Giris Kayitlarim
Gecgmis mesai giris/cikislarin
Aksam: Cikis
. . . Ozet e izinler
a Is yerinden ayrilmadan hemen énce i

ayni ekranda digmesine dokunun.

Cikis kaydedildi yazisini goriin.
Rozet Bugiin mesaiden ¢iktiniz olur. Artik sahadan Diigme gri ise

ayrilabilirsiniz. e Bolge Disinda : is yeri

sinirina girin, ekrani asagi
i§ yerinizigin degerler cekip yenileyin.

: e Mesainiz Acgik :zaten
Izinliyaricap  Sirketiniz belirler (cogunlukla 200-200 m). ¢

Ekraninizda izinli Yaricap satirinda gériinen deger girdiniz; siradaki islem
gecerlidir. Cikis.

Mesai saati Kartta Buglinkii mesai satirinda yazar (6rnek: ¢ Onf:e GT".”§ Yapin : bugin
08:30-18:30); vardiyaniz farkliysa vardiya saati henuz giris yapmadiniz.
gorindr.

e Konum alinamiyorsa 8.
sayfaya bakin.

Bilmeniz gerekenler

e Sira hep Giris > Cikis - Giris. Arka arkaya iki giris yapilamaz; giin icinde birden fazla giris-cikis
serbesttir.

e Mesai 12 saatten uzun acik kalirsa uyari gortrstiniiz; ¢ikisi unuttuysaniz hemen kapatin (7. sayfa).

¢ Kayitlari siz silemez veya degistiremezsiniz; yanlis kayit icin yoneticinize soyleyin, o diizeltir.

Baskasinin telefonundan giris yapmak yasaktir; sistem her kaydi kimin telefonundan ve nereden yapildigiyla saklar. 6
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a G1kisi unutma, geg ¢ikis, QR ve kayitlar

Her glin karsilasmayacaginiz ama bilmeniz gereken dort durum.

Cikis1 unuttum, is yerinden ayrildim

0 Mesai ekranini agin. Konum Durumu
Is yeri disinda oldugunuz icin Bélge Disinda goriiniir ve

ekranda digmesi belirir.
e Diigmeye dokunun ve soruyu {a LG L8 ile onaylayin.

Cikisiniz planlanan mesai bitisi saatiyle (6rnek: 18:30) kaydedilir;
fazla mesai yazilmaz.

Mesaiye girdiniz (08:27)

e Telefonunuza Cikis yapmayi unuttunuz mu? bildirimi de Geg gikig
ope Planlanan mesai bitisiniz 18:30; bitisten 1
gEI.ebI'.II'. sa 30 dk sonra cikis yapiyorsunuz. Fazla
Bildirimdeki M&XERETM digmesi de ayni isi yapar. mesai yaptiniz mi?
G . Mesai dim — 18:30 il
Gergekten fazla galistiysaniz bu yolu kullanmayin; ertesi glin yoneticinize soyleyin, k:;:eltyapma m e

kaydi elle duzeltir.

e n ope N Mesai yaptim (1 sa 30 dk)
Mesai bitiminden ¢ok sonra ¢ikiyorum

Planlanan bitisten 30 dakika ve daha fazla sonra {«{[{t§ derseniz [
uygulama sorar: Fazla mesai yaptiniz mi?

Cikisi Unuttum j

Bélge disindasiniz. isten ayrildiysaniz cikisiniz
e Mesai yapmadim — 18:30 ile kaydet : cikis normal saatle yazilir. plantanan mesai bitisiyle kaydedilir (ek mesai

yazilmaz).

e Mesai yaptim (1 sa 30 dk) : fazla mesai beyaniniz yoneticinize
gider; onaylanirsa fazla mesai olarak islenir.

Sizden 6nceden fazla mesai talebi istenirse: Tim Modiiller > Taleplerim -
Fazla Mesai (11.sayfa).
Hatirlatma bildirimleri

Is yerine gelip giris yapmadiysaniz veya ayrilip cikis yapmadiysaniz
telefonunuza Mesai girisi / Mesai cikisi hatirlatmasi gelir. Bildirimin

Uzerindekiveya (| (RN diigmesine dokunmaniz yeter;

uygulamayr agmaniz gerekmez. Sonuc Giris alindi v bildirimiyle gelir.

QR kod ile giris Giris Kayitlarim
Is yerinde mesai QR afisi asiliysa Mesai ekraninda Mesai ekraninin altindaki Giris Kayitlarim kutusu
Santiye QR ile Mesai karti gorunr. tim giris-cikislarinizi listeler: Mesai Girisi /
0 dﬁgmesine dokunun Mesai Cikisi , tarih-saat ve is yeri merkezine uzaklik.
(mesai acikken Qo8 LX) e Yoneticinizin sizin adiniza ekledigi kayitlar

Manuel kayit — ... ekledi notuyla gortndar.
e Aylik toplamlariniz icin: Tim Moddller -
Calisma Durumu (calisilan giin, toplam mesai,
fazla mesai, izinli giin).

e Kamerayi afisteki kodun lizerine tutun
, cergeveye hizalayin. Karanlikta Flag
digmesini kullanin.

QRile giris kaydedildi yazisini goriin. e Bordronuzla uyusmayan bir sey goriirseniz ay
Kod ekrandaki canli QR ise siiresi gegince bitmeden yéneticinize sdyleyin.

QR siiresi doldu der; ekrana tekrar bakip
okutun.

Yoneticiniz, acik kalan veya bolge disinda yapilan her kaydi bildirim olarak gorr. 7
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CALISAN REHBERI

a Konum izinleri ve konum sorunlan

Giris yapamamanin en sik nedeni konumdur. Bu sayfa telefon ayarlarini ve ekranda
gorebileceginiz her konum mesajini aciklar.

iPhone ayan

Ayarlar >

Giant Personel

e Her Zaman segin (en az “Uygulamayi Kullanirken”).

e Tam Konum anahtari acik olsun; kapaliysa mesafe

yanlis olcalur.

e Konum Servisleri'nin en Ustteki ana anahtari da acik

olmali.

Gizlilik ve Givenlik

Android ayan

Konum Servisleri > Ayarlar > Uygulamalar > Giant Personel > izinler

> Konum

e Her zaman izin ver secin.
e Kesin konum anahtari acik olsun.

e Bildirim gubugundan telefonun Konum (GPS)
digmesinin acik olduguna bakin.

Ekranda gérdiigiiniiz mesaj ve ne yapmamz gerektigi

EKRANDAKI YAZI

Konum aliniyor...

Konum servisi kapali. Liitfen
cihaz ayarlarindan konumu
acin.

Konum izni verilmedi... /
Konum izni kalici olarak
reddedilmis...

Konum alinamadi (zaman
asimi). Acik alana cikip tekrar
deneyin.

Bolge Disinda

Sahte Konum Tespit Edildi

Kurulum Gerekiyor

“Her zaman izin ver” neden isteniyor?

Uygulama bunu bir kez

Arka planda konum kullanimi penceresiyle
sorar. Kabul ederseniz is yerine girip ¢iktiginizi
telefonunuz fark eder ve giris/cikis hatirlatmasi
gonderir. Reddederseniz her sey calismaya

ANLAMI VE ¢6zUMU
Birkac saniye bekleyin. Bina iginde uzun siirliyorsa pencere veya kapi yakinina gidin.

Telefonun GPS’i kapali. Bildirim cubugundan ya da Ayarlar’dan Konum’u acin, sonra

| Tekrar dene |

Uygulamaya konum izni verilmemis. Telefon artik sormayabilir; izni yukaridaki ayar
yolundan elle agin.

Sinyal zayif. Disari veya pencere kenarina cikin, . Ucak modu ve pil
tasarrufu kapali olsun.

Is yeri merkezine izinli yaricaptan daha uzaksiniz ya da GPS heniiz oturmadi. Sahaya
girin, 10 saniye bekleyin, ekrani asagi cekerek yenileyin; gerekirse birkag adim is yerine
dogru ylrdyun.

Telefonda sahte konum uygulamasi agik. Gelistirici seceneklerinden kapatip
. Bu durum yéneticinize otomatik bildirilir.

Size henliz calisma yeri atanmamis. Yoneticinize soyleyin; profilinize calisma yerinizi
tanimlar.

Pil tasarrufu uyarisi

Bazi Android telefonlar pil tasarrufu igin
uygulamayi arka planda kapatir; hatirlatmalar
gelmez. Ayarlar > Pil >
yolundan Kisitlama yok secin. Giris-cikis
digmesi bundan etkilenmez.

Giant Personel

devam eder; yalnizca hatirlatmalar icin

uygulamayi agcmaniz gerekir.

Konumunuz yalnizca mesai dogrulamasi icin kullanilir; ayrintisi Aydinlatma Metni’nde yazar.
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n Izin talebi

CALISAN REHBERI

Izin s6zlii istenmez; uygulamadan talep acilir, yéneticiniz uygulamadan onaylar. Sonucu

bildirim olarak alirsiniz.

c fzinler sekmesi - sag alttaki diigmesi.

e izin Tiirti secin.
Altinda o iznin yasal kurali yazar (kag gln, tcretli mi).

a Siire tipi segin:
Tam giin , Yanm giin (Sabah / Ogleden sonra) veya Saatlik .

° Tarihleri segin:
Baslangic ve Bitis . Altinda kac is glinli diisllecegi yazar;
hafta sonlari sayilmaz.

e isterseniz Aciklama yazin.
Hastalik izninde raporu mutlaka ekleyin: ya da

Pocgeieor
e (D diigmesine dokunun.

Izin talebiniz basariyla gonderildi yazisini goriin.

Talebim ne durumda?

Aktif sekmesinde talebin hangi asamada oldugu yazar; 6rnegin

Usta Onayi Bekleniyor . Asama adlari sirketinizin onay sirasina gore
degisebilir. Sonuclananlar Geg¢mis sekmesine gecer: Onaylandi
veya Reddedildi (varsa yoneticinin notuyla).

° mz onaylanmamis talebi iptal eder; glinler bakiyenize déner.

° m: yalnizca agiklamayi degistirir. Tarih veya tiir icin talebi geri
cekip yenisini agin.

e Yoneticiniz imza isterse kartta m belirir; parmaginizla

imzalayip @RFEERECGEE deyin.

I1zin tlirleri
Yillik izin Kideme gére 14 / 20 / 26 giin;
bakiyeden diiger.
Hastalik/Rapor Doktor raporuyla; raporu ek

olarak yukleyin.

Mazeret - Ucretliizin  Ydnetici onayina bagli;
bakiyeden diismez.

Ucretsiz izin Anlasmaya bagli; tcret islemez.

Yeni izin Talebi

izin Tird

e Yillik izin

Yillik Gceretli izin kideme gore belirlenir: 1—
5yil 14 giin, 5-15 yil 20 giin, 15+ yil 26
giin (Is K. m.53).

Kalan 14 giin
Hak 14 + Devir 0 - Kullanilan 0 - Bekleyen
0

Aciklama (opsiyonel)

Sﬂretipio
Yarim giin Saatlik J

Baglangic Bitis
0 14.09.2026 18.09.2026

5 is giinii bakiyenizden disulecek (5
takvim glinti — hafta sonlari sayilmaz).

Ekler (rapor, belge, foto) e

[ Fotograf j[ Belge/PDF )

Bakiye kartin1 okumak

izinler ekraninin Gstiindeki Kalan: 14 / 14 giin kart::
bu yilin hakki + gegen yildan devir — kullanilan.

e Ise girisinizden 1 yil gecmeden yillik izin hakki
dogmaz; kart Heniiz hak etmedi der.

e Bakiye yetmiyorsa uygulama uyarir; Ucretsiz izin
segebilir ya da giin sayisini azaltabilirsiniz.

e Bekleyen talepler bakiyeden gecici ayrilir;

reddedilirse geri doner.

Evlilik - Babalik - Vefat 3 -5 - 3 giin licretli.

Dogum izni - Diger 16 hafta - agiklamaya yazin.

Acil bir durumda 6nce yoneticinizi arayin, talebi sonra uygulamadan agin; kayit her durumda uygulamada tutulur. 9



GIANT PERSONEL - KULLANIM KILAVUZU CALISAN REHBERI

a Belgeler, bordro ve imza

Sozlesme, zimmet, tebligat ve bordro gibi belgeler kagit yerine uygulamadan size ulasir.
Okur, onaylar veya itiraz edersiniz; hepsi kayit altindadir.

Belgelerime nereden ulagirnm?

o (Ozetekrani > Hizli Erisim > Belgelerim , ya da Tiim Modiiller - Belge

Belgelerim . is saglig ve Giivenligi Talimati

e Onayinizi bekleyen belge varsa Mesai ekraninin iistiinde sari bir serit Insan Kaynaklan - Eyldl 2026

cikar: 2 belge ve 1 bordro onayinizi bekliyor . Dokununca

Madde 1 — Uretim sahasinda baret ve is

dogrudan bekleyenlere gider. ayakkabisi zorunludur.
. o L. Madde 2 — Ving altinda durulmaz...
e Listenin Ustundeki gipler: Belgeler - Bordrolar - Bekleyenler . Madde 3 — ...

Arama alanina baslik yazabilirsiniz.
Sayfal/2

Bir belgeyi islemek

Bu belgeyi okudum ve anladim. igerigine iliskin
itirazlarimi insan Kaynaklarina bildirebilecegimi
biliyorum.

Sonuna kadar kaydirip okuyun. Yakinlastirmak icin iki parmakla

Belgeye dokunun; PDF acilir.

Belge yalnizca bilgi icinse
deyin. Durum Okundu olur.

o insan Kaynaklarina itiraz
gonder

Onay isteyen belgede
LETTRC RN N diigmesine dokunun. Digmenin Gstiindeki

metin: “Bu belgeyi okudum ve anladim. Icerigine iliskin Belge durumlan
itirazlarimt Insan Kaynaklarina bildirebilecegimi biliyorum.” Bekliyor Sizden islem
o . bekleniyor.
Katilmadiginiz bir sey varsa
deyin, gerekgenizi yazin. Belge Okundu Bilgi belgesi,
Intirazi kayit durumuna gecer ve iK size déner. S,
Bazi belgelerde SMS kodu istenir. Onaylandi Kabul ettiniz.
SMS Onay Kodu penceresine telefonunuza gelen 6 haneli kodu ihtirazi kayit itiraziniz ik'da.
yazin. Bu, i1slak imza yerine gecer. ) .
Imzalandi Imzaniz alindi.
Bordro
Tam Modiiller - Bordrolarim . Her ay icin Net 6denen tutarive
calisilan giin gorinir. QELIL TR CRENLENES deyip PDFi
inceleyin; sonra ya daitiraz. PDF hazir degilse
Bordro PDF’i hazirlaniyor yazar; bekleyin.
Zimmet: ekipman teslim alma ise girig siirecim
Size telefon, alet cantasi, arag gibi bir ekipman Kayitlarim - Ise Giris Siirecim ekraninda
verildiginde Sana zimmet atandi bildirimi gelir. sozlesme, SGK girisi, is glivenligi egitimi, is
Tim Modiiller » Kayitlarbm - kiyafeti teslimi gibi adimlarin hangisinin
Zimmetlerim ’de ekipmani kontrol edin, imza tamamlandigini gériirsiiniiz. Eksik adim icin iK ile
alanina parmaginizla imzalayip teslim aldiginizi gorusun.

onaylayin. Iade ettiginizde kayit
Zimmet iade edilmis olur.

Belgeler imzalandiktan veya onaylandiktan sonra degistirilemez; emin olmadan onaylamayin, sorun. 10



GIANT PERSONEL - KULLANIM KILAVUZU

GALISAN REHBE

a Profil, talepler, duyurular ve bildirimler

Profilinizi giincel tutun

Alttaki Profil sekmesi - fotografin kdsesindeki
kalem diigmesi - Profili Diizenle .

e Fotograf: yliziinliziin goriindigl net bir fotograf;
personel kartinizda da kullanilir.

e Acil Durumda Aranacak Kisi: ad, yakinlik ve
telefon. En onemli alan budur; is kazasi veya acil
durumda bu kisi aranir.

e IBAN: maasinizin yatacagi hesap. TR ile baslar,
26 karakterdir. Degistirince uygulama bir kez daha

sorar; BeLEVNIHN demeden kaydedilmez.

e Adres ve sehir.

Ustteki Profil %30 dolu cubugu 10 bilgiye bakar:
fotograf, ad soyad, telefon, TC kimlik no, dogum tarihi,
adres, acil durum kisisi ve telefonu, IBAN, kan grubu.
Hedef %100. TC kimlik, kan grubu gibi 6zlik bilgilerini
iK girer; Ozliik Bilgilerim basligindan kontrol
edebilirsiniz.

Goriiniim : Sistem / Acik / Koyu tema. Cikis Yap : hesaptan
cikar; bir sonraki agilista yeniden SMS kodu ister. Ortak
kullanilan bir telefonda isiniz bitince mutlaka ¢ikis yapin.

Duyurular ve bildirimler

e Duyurular (ist bardaki megafon): sirket duyurulari.
Okunmamislar kalin yazilir.

e Bildirimler (zil): izin, avans, masraf sonuclari; gorev
atamalari; mesai hatirlatmalari; yeni bordro.
Dokununca ilgili ekrana gider.

e Bildirim Ayarlari (Tim Moddller - Bildirim
Ayarlari): tir bazinda kapatabilir, Sessiz Saatler
tanimlayabilirsiniz (6rnek: 22:00-08:00).

Telefon bildirimi (push) anahtarini kapatirsaniz
hatirlatmalar gelmez; kapatmamanizi 6neririz.

Listede gormediginiz bir bolim sirketinizde kullanilmiyor demektir.

Taleplerim

Tim Modiiller > Taleplerim . Dort tlr talep; hepsi
yoneticinize gider, sonucu bildirimle gelir.

TALEP NE GIRERSINIZ

m - tarih, tir (yol,

yemek, konaklama, yakit, malzeme,
iletisim, diger), tutar ve figin
fotografi. Fisi kaybetmeden hemen
cekin.

LAELENEIELRS S - tutar (TL), talep

dénemi (ay), aciklama.

Masraflarim

Avans Taleplerim

RI

Fazla Mesai CEETREICT NS - tarih, baslangic-
bitis saati, sebep. Yoneticiniz sizden
onceden istiyorsa buradan agin.

Miisaitlik Miisaitlik Bildir 4
calisamayacaginiz tarih araligi ve
sebep. Vardiya plani buna gére
yapilir.

Diger boliimler
Vardiyam Haftalik vardiya planiniz.
Degisiklik icin
Gérevlerim Size atanan igler. -

 Tamamia [0

ekleyebilirsiniz).

Calisma Durumu Dénem Ozeti: calisilan gin,
toplam ve fazla mesai, izinli
gln.
iK & iletisim iK Destek (talep ac,
mesajlas),

Anonim Geri Bildirim
(kimlik kaydedilmez),

Oneri Kutusu (iyilestirme
ve glivenlik onerisi, puanli),

Belge Kiitiiphanesi .
Bilgi Bankasi (SSS) Sirketin sik sorulan sorulari;
arayabilirsiniz.
Egitimlerim - Basarilarim  Atanan egitimler ve
sertifikalar; dakiklik,
devamlilik ve glivenlik
rozetleri.

n



GIANT PERSONEL - KULLANIM KILAVUZU

GALISAN REHBE

m Sik sorulan sorular ve yardim

SORU

Telefonumu degistirdim.

Telefon numaram degisti.

Sababh giris yapmayi unuttum.

Telefonum yanimda yok / sariji bitti.

Yanlslikla cikis yaptim.

izin talebim ne zaman onaylanir?

Kalan izin gliniim ekrandakinden farkli olmal.

Fazla mesai nasilislenir?

Uygulama “Giincelleme Gerekli” diyor.

Uygulama acilmiyor veya donuyor.

Bildirim gelmiyor.

Bilgilerim giivende mi?

Sifremi unuttum.

Yardim igin kime ulagirnm?

CEVAP

Yeni telefona uygulamayi indirin, ayni numarayla girin. SMS kodu
yeterlidir; kayitlariniz kaybolmaz.

Once IK’ya yeni numaranizi bildirin. Sisteme islenmeden yeni numarayla
giris yapilamaz.

Fark eder etmez giris yapin; yoneticinize gercek gelis saatinizi soyleyin.
Yoneticiniz kaydi diizeltir; diizeltilen kayit Manuel kayit notuyla
gorundr.

Yoneticinize soyleyin; sizin adiniza giris-cikis isleyebilir. Baskasinin
telefonundan girig yapmayin.

Hemen tekrar m yapin. Aradaki dakikalar i¢in ydneticinize bilgi
verin.

Onay sirasi sirket kuralina gore birkag asamadan geger; her asama
tamamlaninca bildirim gelir. Aktif sekmesinde hangi asamada oldugu
yazar. Gecikirse yoneticinize hatirlatin.

iK ile goriisiin; ise giris tarihi veya devir giinii diizeltilince kart otomatik
glincellenir.

Geg cikista uygulamanin sorusuna Mesai yaptim deyin ya da
Taleplerim - Fazla Mesai’den talep agin. Yonetici onaylayinca Calisma
Durumu ve bordroya yansir.

Suriminiiz eskimis. @EULIKEILEIES deyin; magaza agilmazsa App
Store / Google Play’de Giant Personel’i glincelleyin.

Uygulamayi tamamen kapatip acin; internet baglantinizi kontrol edin;
glincelleme varsa ylkleyin. Sorun siirerse ydneticinize sdyleyin.

Telefon ayarlarinda Giant Personel bildirimlerinin acik olduguna,
uygulamada Telefon bildirimi (push) anahtarinin acik olduguna ve pil
tasarrufunun uygulamayi kisittamadigina bakin (8. sayfa).

Konumunuz yalnizca mesai dogrulamasi icin kullanilir. Bordro ve 6zlik
bilgilerinizi yalniz siz ve yetkili IK gériir. Sikayet ve dnerilerinizi isterseniz
anonim génderebilirsiniz (IK & iletisim).

Telefonla giriste sifre yoktur; SMS kodu yeter. E-posta ile giris icin verilen
parolayi yalniz yoneticiniz yenileyebilir.

Asagidaki alanlari yoneticiniz doldurur. Uygulamanin icinden de yazabilirsiniz: Tim Modiiller -
IK & iletisim > IK Destek - .

Bolim sorumlum / ustam:

Telefon:

Insan Kaynaklari:

Telefon:

Bu kilavuz uygulamanin Eylil 2026 striimiine gore hazirlandi; ekranlar glincellemelerle kiiglik farklar gosterebilir.

RI
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GIANT PERSONEL - KULLANIM KILAVUZU CALISAN REHBERI

a Kesilebilir cep karti

Kesik cgizgiden kesip clizdaniniza veya telefon kilifinizin arkasina koyun. Bir sayfada dort
kart vardir; arkadaslariniza da verebilirsiniz.

GIANT MESAI - 5 ADIM GIANT MESAI - 5 ADIM

1. Is yerine gir, uygulamayi ag. 1. Is yerine gir, uygulamay ag.

2. Alttan Mesai sekmesi. 2. Alttan Mesai sekmesi.
3. Yesil Bolge icinde yazisini gor.
4. Giris (sabah) / Cikis (aksam).

5. “...kaydedildi” yazisini bekle.

3. Yesil Bolge icinde yazisini gor.
4. Giris (sabah) / Cikis (aksam).
5. “...kaydedildi” yazisini bekle.

Cikisi unuttun mu? Mesai - Cikigl Unuttum - SMS gelmedi? 30 sn
sonra Kodu Tekrar Gonder

Cikisi unuttun mu? Mesai - Cikisi Unuttum - SMS gelmedi? 30 sn
sonra Kodu Tekrar Gonder

Yardim: Tel: Yardim: Tel:
€ me G -
GIANT MESAi-5ADIM | GIANT MESAI - 5 ADIM

1. Is yerine gir, uygulamayi ag. 1. Is yerine gir, uygulamay ag.

2. Alttan Mesai sekmesi. ‘ 2. Alttan Mesai sekmesi.
3. Yesil Bolge icinde yazisini gor.
4. Giris (sabah) / Cikis (aksam).

5. “...kaydedildi” yazisini bekle.

3. Yesil Bolge icinde yazisini gor.
4. Giris (sabah) / Cikis (aksam).
5. “...kaydedildi” yazisini bekle.

Cikist unuttun mu? Mesai - Cikigl Unuttum - SMS gelmedi? 30 sn
sonra Kodu Tekrar Gonder
Yardim: Tel:

Cikisi unuttun mu? Mesai - Cikisi Unuttum - SMS gelmedi? 30 sn
sonra Kodu Tekrar Gonder
Yardim: Tel:

Yoneticiler igin not

Bu kilavuzu dagitirken 12. sayfadaki yardim alanlarini ve kartlardaki telefon satirini elle doldurun. Yeni
baslayan her calisana kapak + 3, 6, 7, 8. sayfalar ve bir cep karti yeterlidir. Uygulama indirme afisi icin web
panelde Uygulama indirme QR sayfasini yazdirabilirsiniz.

Giant Personel - giant.tr 13



